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«YTBEPXJIAIO»
Aupexmop MKO. oLl N2 2. /luzoput
T¥E Enbaesa JI.B.
01.09.2018c. F
IOJIOXKXEHUE

06 00paboTKe MepCOHAIBLHBIX JAHHBIX YUYALIHXCS U TpeTbux iy B MKOY OO Ne3 r./luropsi

v

1. O6wme nonoxeHus

1.1. Hacrosimee nonosxenne o6 06paboTke MepCOHANBHBIX HAHHBIX YYAIIUXCS U TPEThUX
mn MKOY 00LI Ne3 z/luzopvt (nanee — IMonoxxenue) paspaGoTaHO B COOTBETCTBUM C
DenepanbHbIM 3ak0HOM OT 29.12.2012 Ne 273-®3 «06 obpasosanun B Poccuiickoit ®eneparimy,
DenepanbHbM  3aKOHOM oT  27.07.2006 Ne 152-®3 «O [EPCOHANBHBIX JAHHBIX», HMHBIMH
(enepanbHBIMU M PErHOHANBLHBIMI HOPMATUBHBIMH AKTAMU B chepe 3amuThl IEPCOHANTBHBIX JaHHEBIX,
HONUTHKON 06paboTKH nepcoHabHbIX naHHbIX MKOQY QOLI Ne3z [Tuzopur.

1.2. Tonosxenne onpesensier nopsaok paboTe ¢ NepcoHaTbHbIMU nanHbME B MKOY QOILIT
Ne3 2. /Juzopwt yuamuxcsi, ux posmreneii (3aKOHHbIX NPE/ICTABUTENEN) U MHBIX TPETHUX JIUIL, a TAKKE
TapaHTHH KOHDHAEHUMANBHOCTH JIMYHON MHOpPMALMH, KOTOPYIO yYaIMecsi, POIUTENH (3aKOHHBIE
TIPENICTABUTEIIN) M MHbIE TPETHHU JIUIA IPEJIOCTABISIOT anmunucTpauun MKOY QOIII No3 2. /[uzopu.

1.3. Lensto TTonoxkeHus sBISETCS 3alUTa MEPCOHANBHBIX HAHHBIX YYaLIUXCsl, POAUTENEN
(3aKOHHBIX TIPEACTABHMTENEH) M MHBIX TPETHUX JIAL OT HEMNpPaBOMEPHOTO MJIM CJIY4YaiiHOro [0CTyrma,
YHHUUTOXEHUS, U3MEHEHHS, GIOKMPOBAHHS, KONMPOBAHHSI, PACTIPOCTPAHEHHS] U MHBIX HENpaBOMEPHBIX
NeCTBHIA.

2. [lepeqenn 06paGaTbIBAEMBIX MEPCOHATBHBIX JAHHBIX

2.1. MKOY ooLI Ne3 z/[uzopw obpabatbisaer creayioume NEPCOHAJbHBIE JAHHbIE
YYALIHAXCS:

a) bamunus, UMsi, 0TYECTBO (MPU HATHYMK);

6) naTa 1 MECTO POKIEHHUS;

B) a7IpeC MECTOXKUTENBCTBA,

T') CBEICHHUSI U3 IOKYMEHTOB:

— CBHAETEJNIbCTBA O POXKJICHHUH, ACTIOPTA;

— CBUJIETENIbCTBA O PETHCTPALMY;

— JMOKYMEHTa, MOATBEPXKIAIOIIEr0 POACTBO YHAIIEroCs € POAUTENAMH (3aKOHHBIMH
NPENCTaBUTENSIMU);

— AOKYMEHTa, MOATBEPKIAKOLIEr0 [PaBo Ha npedblBaHKe Ha TeppuTOpuy Pd;

~ 3aKIIFOYEHUs] U IPYTUX PEKOMEHAALIMIA NCUXOJIOr0-MeIMKO-NIEAArOrHIECKON KOMHICCHH,

~ MEIMLMHCKOrO 3aK/IIOYEHUs O NPUHAIEKHOCTH K MEAMLMHCKOH Ipymme Ui 3aHsTHil
(busnueckoii KyIbTypoit;

~ MEJIMLMHCKOIO 3aKMIOUEHHsS O XapakTepe MOJNYYEHHBIX IOBPEKIEHHI 37I0POBbS B
PE3ynbTaTeé HECYACTHOTO Cjydas M CTENEeHH X TSDKECTH, & TakKe O BO3MOKHOM HAXOKIEHHH
TOCTPANABIIETrO B  COCTOSHMM ANKOTOJILHOTO, HAPKOTHYECKOTO MM TOKCHMECKOTO OIIbSIHEHHS,
3aKJIIOYEHHS O MPUUUHE CMEPTH,

— MHBIX MEIMLIMHCKUX 3aKJIFOYEHHIA,

— MH(OPMUPOBAHHBIX COrIACHIl HA METOCMOTP;

~ KapThl NPO(UIAKTHYECKOTO MEIHUMHCKOTO OCMOTDA HECOBEPIIEHHONETHErO (yaerHas
bopma Ne 030-IT0/y-17);

— aTTecTara,

— JIOKYMEHTOB, COAepKalnX MHPOPMAIiO 06 ycrieBaeMocTH (B TOM HHCTE BBITHCKH W3
KJIaCCHOTO JKypHAlla C TEKYIMMH OTMETKAMH 1 PE3YNBTATAMI NIPOMEKYTOUHON aTTeCTALIMN).

2.2. TlepcoHasbHbIE JAHHbIE YYALIHXCS COZEpKATCS B MX JIMYHBIX JIeJaX B BHUIE KOMMIA
JOKYMEHTOB.




2.2. Персональные данные учащихся содержатся в их личных делах в виде копий документов.

2.3. МКОУ ООШ №3 г.Дигоры обрабатывает следующие персональные данные родителей (законных представителей) учащихся:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии);

б) адрес местожительства;

в) контактные телефоны;

г) сведения из документов:

– паспорта или другого документа, удостоверяющего личность;

– документов для предоставления льгот (удостоверение многодетной семьи, документ о признании инвалидом).

2.4. Персональные данные родителей (законных представителей) содержатся в личных делах учащихся в виде копий документов.

2.5. МКОУ ООШ №3 г.Дигоры обрабатывает следующие персональные данные физических лиц по договорам, физических лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях и т. п.) учащихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии);

б) адрес местожительства;

в) контактные телефоны;

г) сведения из документов:

– паспорта или другого документа, удостоверяющего личность;

– диплома или иного документа об образовании;

– трудовой книжки.

2.6. Персональные данные третьих лиц содержатся в документах, которые представили физические лица, заключившие с МКОУ ООШ №3 г.Дигоры договор, и в документах, которые подписали (выдали) учащиеся или родители (законные представители).

3. Сбор, обработка и хранение персональных данных

3.1. Сбор персональных данных учащихся, родителей (законных представителей) осуществляет делопроизводитель МКОУ ООШ №3 г.Дигоры во время приема документов на обучение.

3.2. Сбор данных физических лиц по договорам осуществляет делопроизводитель МКОУ ООШ №3 г.Дигоры при оформлении договоров.

3.3. Сбор данных третьих лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях и т. п.) учащихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, осуществляет делопроизводитель МКОУ ООШ №3 г.Дигоры при оформлении или приеме документов.

3.4. Делопроизводитель вправе принять персональные данные учащихся, родителей (законных представителей) учащихся только у этих лиц лично. Сбор персональных данных у несовершеннолетнего учащегося возможен только по достижении учащимся 14 лет с согласия его родителей (законных представителей).

Делопроизводитель вправе принять документы и сведения, которые содержат персональные данные третьих лиц, только у таких лиц.

3.5. МКОУ ООШ №3 г.Дигоры вправе делать запрос в медицинскую организацию и обрабатывать персональные данные учащихся при расследовании несчастного случая, если это требуется для работы комиссии. Результаты расследования вместе с медицинскими заключениями хранятся в отдельных папках в специальном шкафу, доступ к которому имеют только члены комиссии.

3.6. Обработка персональных данных учащихся ведется исключительно в целях реализации их прав на получение образования в рамках осваиваемых образовательных программ и с согласия на обработку персональных данных.

3.7. Обработка персональных данных родителей (законных представителей) учащихся ведется исключительно в целях реализации прав родителей (законных представителей) при реализации МКОУ ООШ №3 г.Дигоры прав учащихся на получение образования в рамках осваиваемых образовательных программ и с согласия на обработку персональных данных.

3.8. Обработка персональных данных физических лиц по договорам ведется исключительно в целях исполнения договора, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является такое физическое лицо, а также для заключения договора по инициативе физического лица или договора, по которому физическое лицо будет выгодоприобретателем или поручителем. Получение согласия в данном случае не требуется.

Обработка персональных данных третьих лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях и т. п.) учащихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, ведется исключительно в целях реализации прав родителей (законных представителей) при реализации МКОУ ООШ №3 г.Дигоры прав учащихся на получение образования и с согласия третьих лиц на обработку.

3.9. Личные дела учащихся хранятся в канцелярии МКОУ ООШ №3 г.Дигоры в бумажном виде в папках в специальном шкафу, который обеспечивает защиту от несанкционированного доступа. В личных делах учащихся хранятся персональные данные учащихся и их родителей (законных представителей).

3.10. Договоры, содержащие персональные данные третьих лиц, хранятся в бухгалтерии МКОУ ООШ №3 г.Дигоры в бумажном виде в папках в специальном шкафу, который обеспечивает защиту от несанкционированного доступа.

3.11. Заявления (согласия, доверенности и т. п.) учащихся и родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, содержащие персональные данные третьих лиц, хранятся в канцелярии МКОУ ООШ №3 г.Дигоры в бумажном виде в папках в специальном шкафу, который обеспечивает защиту от несанкционированного доступа.

3.12. МКОУ ООШ №3 г.Дигоры ведет журнал учета посетителей, в котором ответственные лица фиксируют персональные данные посетителей: фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения из документа, удостоверяющего личность. Перечень лиц, ответственных за ведение журнала, утверждается приказом директора МКОУ ООШ №3 г.Дигоры. Копирование информации журнала и передача ее третьим лицам не допускается, за исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ.

3.13. Личные дела, журналы и иные документы, содержащие персональные данные, подлежат хранению и уничтожению в сроки и в порядке, предусмотренные номенклатурой дел и архивным законодательством РФ.

4. Доступ к персональным данным

4.1. Доступ к персональным данным учащегося, родителей (законного представителя) имеют:

– директор – в полном объеме;

– заместитель директора по учебно-воспитательной работе – в полном объеме;
– бухгалтер – в полном объеме;

– классные руководители – в объеме данных, которые необходимы для выполнения функций классного руководителя: фамилия, имя, отчество (при наличии) учащегося; фамилия, имя, отчество (при наличии) родителей учащегося, адрес местожительства, контактные телефоны, рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии; фамилия, имя, отчество (при наличии) и контактные телефоны третьих лиц, которым родители (законные представители) передали часть своих полномочий;

– педагог-психолог – в объеме данных, которые нужны для диагностической, психокоррекционной, реабилитационной работы с учащимся, оказания консультативной помощи учащемуся, его родителям (законным представителям) и педагогическим работникам МКОУ ООШ №3 г.Дигоры .

4.2. Доступ к персональным данным третьих лиц по договорам имеют:

– директор – в полном объеме;

– бухгалтер – в полном объеме.

4.3. Доступ к персональным данным третьих лиц, на которых оформлены заявления (согласия, доверенности и т. п.) и которые зафиксированы в журнале учета посетителей, имеют:

– директор – в полном объеме;

– делопроизводитель – в полном объеме;

– лица, ответственные за ведение журнала, – в объеме данных, которые необходимы для обеспечения безопасности МКОУ ООШ №3 г.Дигоры: фамилия, имя, отчество (при наличии) посетителя; данные документа, удостоверяющего личность.

4.4. Перечень лиц, допущенных к обработке персональных данных, утверждается приказом директора МКОУ ООШ №3 г.Дигоры.

5. Передача персональных данных

5.1. Работники МКОУ ООШ №3 г.Дигоры, имеющие доступ к персональным данным учащихся, родителей (законных представителей) учащихся и третьих лиц, при передаче этих данных должны соблюдать следующие требования:

5.1.1. Не передавать персональные данные без письменного согласия субъекта персональных данных, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью учащихся, если получить такое согласие невозможно, для статистических или исследовательских целей (при обезличивании), а также в других случаях, напрямую предусмотренных федеральными законами.

5.1.2. Предупреждать лиц, которым переданы персональные данные учащихся, родителей (законных представителей) учащихся, третьих лиц, о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены субъектами персональных данных.

6. Меры обеспечения безопасности персональных данных

6.1. К основным мерам обеспечения безопасности персональных данных в МКОУ ООШ №3 г.Дигоры относятся:

6.1.1. Назначение ответственного за организацию обработки персональных данных. В обязанности ответственного входит организация обработки персональных данных, обучение и инструктаж работников, внутренний контроль за соблюдением в МКОУ ООШ №3 г.Дигоры  требований законодательства к защите персональных данных.

6.1.2. Издание политики обработки персональных данных и локальных актов по вопросам обработки персональных данных.

6.1.3. Ознакомление работников, осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных, политикой обработки персональных данных и локальными актами МКОУ ООШ №3 г.Дигоры по вопросам обработки персональных данных.

6.1.4. Определение угроз безопасности персональным данным при их обработке с использованием средств автоматизации и разработка мер по защите таких персональных данных.

6.1.5. Установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым с использованием средств автоматизации, а также регистрация и учет всех действий, совершаемых с персональными данными в информационных системах, контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных и уровня защищенности информационных систем.

6.1.6. Учет машинных носителей персональных данных.

6.1.7. Проведение мероприятий при обнаружении несанкционированного доступа к персональным данным, обрабатываемым с использованием средств автоматизации, в том числе восстановление персональных данных, которые были модифицированы или уничтожены вследствие несанкционированного доступа к ним.

6.1.8. Оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения законодательства о персональных данных, оценка соотношения указанного вреда и принимаемых мер.

6.1.9. Внутренний контроль и (или) аудит соответствия обработки персональных данных требованиям законодательства.

6.1.10. Публикация политики обработки персональных данных и локальных актов по вопросам обработки персональных данных на официальном сайте МКОУ ООШ №3 г.Дигоры.

 7. Ответственность

7.1. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных учащихся, их родителей (законных представителей) и иных третьих лиц, привлекаются к дисциплинарной и материальной ответственности, а в случаях, установленных законодательством РФ, – к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном федеральными законами.

7.2. Моральный вред, причиненный учащимся, их родителям (законным представителям) и иным третьим лицам вследствие нарушения их прав, правил обработки персональных данных, а также несоблюдения требований к защите персональных данных, подлежит возмещению в порядке и на условиях, предусмотренных законодательством РФ. Возмещение морального вреда осуществляется независимо от возмещения имущественного вреда и понесенных субъектом персональных данных убытков.

